Zasady przeprowadzania na Wydziale Inzynierii Chemicznej i Procesowej egzaminow

dyplomowych inzynierskich i magisterskich

Nadzor nad organizacjg i przeprowadzeniem egzaminow dyplomowych sprawujg przewodniczgcy

Komisji Egzaminow Dyplomowych powotani na Wydziale Inzynierii Chemicznej i Procesowej PW.

ZASADY PRZYGOTOWANIA DO EGZAMINU DYPLOMOWEGO:

1. Student kontaktuje si¢ z dziekanatem (telefonicznie badz mailowo) w celu uzyskania numeru

ewidencyjnego pracy (ktory umieszcza si¢ na pierwszej stronie pracy pod tytutem pracy).
2. Nastepnie (po uzgodnieniu z promotorem) student zglasza chec¢ przystgpienia do obrony pracy
dyplomowej wysylajac droga elektroniczna (e-mail):
do dziekanatu
e plik z pracg dyplomowa w formacie PDF.

(studenci | stopnia) do koordynatora egzaminow dyplomowych inzynierskich prof. Macieja

Szwasta:
e prace dyplomowa (jezeli praca ma status ,, utajniona” nie jest przesylana do
koordynatora)
o plakat

(studenci 11 stopnia) do koordynatora egzaminow dyplomowvch magisterskich dr inz. Agaty

Penconek:
e prace dyplomowg magisterska (jezeli praca ma status ,, utajniona” nie jest przesytana
do koordynatora)
do Archiwum Prac Dyplomowych

e student umieszcza prace w systemie APD

3. Po otrzymaniu pliku z praca Dziekanat opracowuje wstepng wersje suplementu. Jak tylko
suplement jest gotowy student otrzymuje mailowo informacje, z prosba o jego sprawdzenie.

4. Student w systemie Usos Web sprawdza i (jezeli nie ma btedow) akceptuje suplement. Instrukcja
znajduje si¢ w systemie USOSweb w zaktadce ,, dla studentéw” _ ”suplementy”.

5. Po akceptacji suplementu student przekazuje do dziekanatu osobiscie podanie 0 egzamin
dyplomowy (podpisane przez promotora). Wzér podania znajduje si¢ na stronie wydzialowej w
zaktadce Studia/Studia-l-stopnia/Prace dyplomowe inzynierskie oraz Studia/Studia-II-
stopnia/Prace dyplomowe magisterskie.

Dziekanat po otrzymaniu od studenta wymaganego dokumentu podpisuje i przekazuje
koordynatorowi egzaminow dyplomowych podanie studenta o egzamin dyplomowy.
Przewodniczgcy Egzaminow Dyplomowych wyznacza termin oraz warunki przeprowadzenia
egzaminu dyplomowego w trybie stacjonarnym zgodnie z Regulaminem Studiow w PW oraz
niniejszymi zasadami.

6. Ostatnim krokiem w procedurze przystgpienia do egzaminu dyplomowego jest sprawdzenie przez



studenta w Usos Web obiegdéwki. Obiegdwka powinna mie¢ status aktywnej i zaakceptowanej

(przez biblioteki, dziekanat oraz akademik jezeli student korzystat).

Najpdzniej na 3 dni przed rozpoczeciem egzaminu dyplomowego student ma obowigzek skontaktowac
si¢ z recenzentem W celu oméwienia pracy dyplomowej.

Na zakorczenie egzaminu przewodniczgcy Komisji Egzaminacyjnej sporzgdza protokoét w postaci
elektronicznej w systemie USOS-APD,w ktérym podpisy przewodniczgcego oraz cztonkow Komisji
sq zastgpione uwierzytelnieniem tych osob w systemie USPOS-APD.

Dopuszcza sie posiadanie przez studenta notatek, ktore mogq pomoc w prezentacji pracy dyplomowej,

jednak po zakonczonej prezentacji notatki nalezy bezwzglednie schowad.



